
    
 

 

   

 

 

Kielce, dn. 10.02.2020 r.  

Zaproszenie do składania ofert przez podmioty ekonomii społecznej na realizację zadań w ramach projektu 

pn.: „Aktywni (nie)samodzielni!”, nr projektu: RPSW.09.02.01-26-0070/19 

  

1. Zamawiający:   

OŚRODEK WSPARCIA OSÓB NIEPEŁNOSPRAWNYCH  

I NIESAMODZIELNYCH  

Ul. Kminkowa 182e/2, 62-064 Plewiska 

Numer NIP: 7773229441 

Numer REGON: 302322158 

 

2. Postanowienia ogólne:  

1) Postępowanie jest prowadzone w języku polskim. Jeżeli dokumenty są sporządzone w języku obcym, 

Wykonawca powinien złożyć je wraz z tłumaczeniem na język polski.  

2) Każdy Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. Złożenie większej liczby ofert przez jednego Oferenta 

skutkować będzie odrzuceniem wszystkich ofert danego Oferenta.   

3) Na każdym etapie realizacji zamówienia wybrany Oferent zobowiązany będzie do kontaktu   

z przedstawicielem Zamawiającego, informowania o bieżących działaniach i ewentualnych utrudnieniach  

w realizacji przedmiotu zamówienia. W trakcie realizacji zamówienia niezbędne dokumenty i informacje 

zostaną udostępnione Oferentowi z inicjatywy Zamawiającego lub na prośbę Oferenta. Oferent będzie 

zobowiązany do realizacji zamówienia zgodnie z treścią zaproszenia do składania ofert i złożonej oferty,  

a także zgodnie z powszechnie obowiązującymi przepisami prawa oraz w sposób uwzględniający prawne, 

organizacyjne  i finansowe uwarunkowania Projektu finansowanego ze środków UE – w celu prawidłowej 

realizacji przedmiotu zamówienia w ramach Projektu.  

 

3. Opis przedmiotu zamówienia:   

1) Przedmiotem zamówienia jest realizacja przez podmiot ekonomii społecznej następujących zadań  

w projekcie „Aktywni (nie)samodzielni!”: 

 

 



    
 

 

   

 

 

Zadanie 1- dostarczenie ekspresu do kawy do utworzonego w ramach projektu Klubu 

Zadanie 2- dostarczenie zestawu naczyń dla 30 osób do utworzonego w ramach projektu Klubu 

Zadanie 3- zapewnienie i dostarczenie kawy, herbaty, napojów, ciastek do utworzonego w ramach projektu 

Klubu 

Zadanie 4- pełnienie funkcji Animatora prowadzącego w ramach projektu Klubu seniora 

Zadanie 5- pełnienie funkcji Trenera prowadzącego grupowe warsztaty zajęciowe w Klubie seniora 

Zadanie 6- Dostarczenie materiałów do prowadzenia warsztatów zajęciowych w Klubie seniora 

Zadanie 7- pełnienie funkcji Doradcy żywieniowego prowadzącego indywidualne zajęcia z zakresu edukacji 

zdrowotnej 

 

2) Szczegółowy opis Zadania 1- dostarczenie ekspresu do kawy do utworzonego w ramach projektu Klubu 

a) Wymagane minimalne parametry techniczne dostarczanego ekspresu do kawy: ekspres ciśnieniowy  

o mocy min. 1450W z funkcjami: Automatyczne wyłączanie, Oszczędzanie energii, Możliwość mycia 

elementów w zmywarce, Regulacja mocy kawy. 

b) Ekspres musi być fabrycznie nowy, nieuszkodzony, wolnych od wad fizycznych i wad prawnych. 

c) Oferent będzie zobowiązany dostarczyć ekspres w terminie do 14 dni kalendarzowych od dnia złożenia 

zamówienia przez Zamawiającego. 

d) Planowana forma rozliczenia: faktura/rachunek. Oferent w ramach proponowanej w niniejszym 

zaproszeniu do składania ofert stawki sam opłaci niezbędne daniny, należności o charakterze 

publicznoprawnym (w tym w szczególności podatki pośrednie, bezpośrednie, związane z obowiązkowymi 

ubezpieczeniami, Zamawiający nie ponosi przy tym odpowiedzialności za ich poprawność, m.in.  

za poprawność zastosowania stawki VAT, decyzja o zastosowaniu odpowiedniej stawki podatku jest wyłączną 

decyzją Wykonawcy). 

 

3) Szczegółowy opis Zadania 2- dostarczenie zestawu naczyń dla 30 osób do utworzonego w ramach projektu 

Klubu 

a) Na zestaw naczyń dla 30 osób składać się mają: filiżanki do kawy- 6 szt., spodki do kawy- 6 szt., garnitur do 

kawy- 2 szt., szklanki 340 ml- 30 szt., salaterka szklana o średnicy 15 cm- 6 szt., salaterka o średnicy 18 cm- 6 

szt., salaterka o średnicy 23 cm- 6 szt., talerz płaski o średnicy 25 cm- 6 szt., talerz deserowy o średnicy 19 cm- 



    
 

 

   

 

 

6 szt., patera na ciasto- 2 szt., noże obiadowe- 30 szt., łyżki obiadowe- 30 szt., widelce obiadowe- 30 szt., 

dzbanek 1,25 l- 1 szt., dzbanek 1,3 l- 2 szt. 

b) Zestaw naczyń musi być fabrycznie nowy, nieuszkodzony, wolnych od wad fizycznych i wad prawnych. 

c) Oferent będzie zobowiązany dostarczyć zestaw naczyń w terminie do 14 dni kalendarzowych od dnia 

złożenia zamówienia przez Zamawiającego. 

d) Planowana forma rozliczenia: faktura/rachunek. Oferent w ramach proponowanej w niniejszym 

zaproszeniu do składania ofert stawki sam opłaci niezbędne daniny, należności o charakterze 

publicznoprawnym (w tym w szczególności podatki pośrednie, bezpośrednie, związane z obowiązkowymi 

ubezpieczeniami, Zamawiający nie ponosi przy tym odpowiedzialności za ich poprawność, m.in.  

za poprawność zastosowania stawki VAT, decyzja o zastosowaniu odpowiedniej stawki podatku jest wyłączną 

decyzją Wykonawcy). 

 

4) Szczegółowy opis Zadania 3- zapewnienie i dostarczenie kawy, herbaty, napojów, ciastek do utworzonego 

w ramach projektu Klubu 

a) w ramach zadania Oferent zobowiązany będzie dostarczyć artykuły spożywcze na 13 miesięcy – dla 30 

osób na każdy miesiąc. Przykładowy miesięczny zestaw artykułów spożywczych, które mają zostać 

dostarczone: 1. Kawa/ herbata (tj. kawa parzona, kawa rozpuszczalna, herbata, cukier)- dla 30 osób na cały 

miesiąc, 2. Napoje zimne (soki, woda gazowana i niegazowana)- dla 30 osób na cały miesiąc, 3. Ciastka (w 

tym ciastka słodkie i słone przekąski)- dla 30 osób na cały miesiąc. 

b) Dostarczane artykuły spożywcze powinny posiadać termin ważności do spożycia obejmujący okres do 

30.04.2021 r. 

c) Oferent może dostarczyć całość artykułów spożywczych jednorazowo w terminie do 14 dni od dnia 

złożenia zamówienia przez Zamawiającego lub dostarczać artykuły spożywcze cyklicznie – np. 

miesięcznie/kwartalnie w terminie do 5 dni od dnia złożenia zamówienia przez Zamawiającego (zachowując 

przy tym minimum 3 miesięczny termin ważności do spożycia).  

d) Planowana forma rozliczenia: faktura(y)/rachunek(ki). Oferent w ramach proponowanej w niniejszym 

zaproszeniu do składania ofert stawki sam opłaci niezbędne daniny, należności o charakterze 

publicznoprawnym (w tym w szczególności podatki pośrednie, bezpośrednie, związane z obowiązkowymi 

ubezpieczeniami, Zamawiający nie ponosi przy tym odpowiedzialności za ich poprawność, m.in.  

za poprawność zastosowania stawki VAT, decyzja o zastosowaniu odpowiedniej stawki podatku jest wyłączną 

decyzją Wykonawcy). 

 



    
 

 

   

 

 

5) Szczegółowy opis Zadania 4- pełnienie funkcji Animatora prowadzącego w ramach projektu Klubu seniora 

a) Przedmiotem zamówienia jest zatrudnienie Animatora do prowadzenia Klubu seniora dla 30 osób 

niesamodzielnych (osób potrzebujących wsparcia w codziennym funkcjonowaniu). Zakres pracy Animatora: 

- organizacja działalności Klubu, zajęć prowadzonych w ramach jego działalności oraz sprawowanie nadzoru 

nad realizowanymi w ramach Klubu formami wparcia 

- dbanie o właściwe zapewnienie serwisu kawowego dla Uczestników Klubu 

- organizowanie dla chętnych uczestników Klubu pogadanek z tematyki ich interesującej (z zakresu sztuki, 

kina, itp.) 

- prowadzenie bieżącego monitoringu indywidualnych potrzeb uczestników Klubu 

- prowadzenie indywidualnych rozmów z uczestnikami Klubu w zakresie rozwiązywania podstawowych 

problemów życia codziennego (wysłuchanie Uczestnika Projektu, porady) 

- zachęcania uczestników projektu do aktywnego uczęszczania do Klubu, poznania innych osób w podobnej 

sytuacji i angażowania się w działalność Klubu 

- informowanie Kierownika Projektu o ewentualnej konieczności zastosowania dodatkowych udogodnień lub 

racjonalnych usprawnień zgodnie z potrzebami uczestnika/uczestników Klubu 

- dokumentowanie działalności Klubu na potrzeby realizacji projektu. 

b) Realizacja usług w postaci prowadzenia Klubu odbywać się będzie od 05.2020 r. do 03.2021 r. w wymiarze 

średnio 40h/m-c- łączna liczba godzin pracy, która ma zostać zrealizowana to 520 h. Zamawiający zastrzega 

sobie prawo do ewentualnej zmiany terminu rozpoczęcia, wydłużenia lub skrócenia okresu realizacji usług z 

przyczyn wynikłych na etapie realizacji projektu (w przypadku np. wydłużenia okresu realizacji projektu). 

c) Planowana forma zatrudnienia: 

-umowa o świadczenie usług z osobą prowadzącą jednoosobową działalność gospodarczą – działalność 

gospodarczą realizującą w swojej działalności statutowej usługi społeczne lub jednocześnie usługi społeczne  

i zdrowotne (Zamawiający dopuszcza możliwość zatrudnienia osoby posiadającej własną działalność 

gospodarczą, która obowiązki w projekcie będzie wykonywać osobiście)- rozliczenie na podstawie faktur za 

zrealizowane usługi 

lub 

- umowa o świadczenie usług z innym podmiotem uprawnionym do realizacji usług, prowadzącym w swojej 

działalności statutowej usługi społeczne lub jednocześnie usługi społeczne i zdrowotne (Zamawiający 

dopuszcza podpisanie umowy z firmą, która do realizacji usług oddeleguje jednego Trenera, który realizować 



    
 

 

   

 

 

będzie usługi- całość przedmiotu zamówienia zgodnie z treścią niniejszego zapytania)- rozliczenie na 

podstawie faktur za zrealizowane usługi. 

d) Usługi świadczone będą w pomieszczeniach utworzonego w ramach projektu Klubu seniora w Jędrzejowie 

(woj. świętokrzyskie). Zamawiający pokrywa koszty związane z udostępnieniem lokalu, w tym koszty 

eksploatacyjne.   

e) Wymagane kwalifikacje względem Animatora do prowadzenia Klubu seniora, który zostanie zaangażowany 

do prowadzenia Klubu (kryteria obowiązkowe): 

- wysokie umiejętności interpersonalne, 

- ukończony 20h kurs z zakresu prowadzenia tego typu działalności, 

- min. rok doświadczenia zawodowego 

f) Warunki płatności:  

- rozliczenie wykonania umowy będzie realizowane miesięczne na podstawie dokumentacji potwierdzającej 

prowadzenie Klubu, przedkładanej Zamawiającemu na koniec danego miesiąca lub na początku miesiąca 

następującego po miesiącu, którego dotyczy. Przedłożenie podpisanych, wypełnionych dokumentów  

stanowić będzie warunek niezbędny do wypłaty wynagrodzenia za prowadzenie Klubu w danym miesiącu.  

- planowana forma rozliczenia: faktura(y)/rachunek(ki). Oferent w ramach proponowanej w niniejszym 

zaproszeniu do składania ofert stawki sam opłaci niezbędne daniny, należności o charakterze 

publicznoprawnym (w tym w szczególności podatki pośrednie, bezpośrednie, związane z obowiązkowymi 

ubezpieczeniami, Zamawiający nie ponosi przy tym odpowiedzialności za ich poprawność, m.in.  za 

poprawność zastosowania stawki VAT, decyzja o zastosowaniu odpowiedniej stawki podatku jest wyłączną 

decyzją Wykonawcy). 

 

6) Szczegółowy opis Zadania 5- pełnienie funkcji Trenera prowadzącego grupowe warsztaty zajęciowe w 

Klubie seniora 

a) przedmiotem zamówienia jest zatrudnienie Trenera do prowadzenia Grupowych warsztatów zajęciowych 

dla łącznie 30 osób niesamodzielnych (osób potrzebujących wsparcia w codziennym funkcjonowaniu). Zakres 

pracy Trenera: Trener będzie odpowiadał za prowadzenie grupowych warsztatów zajęciowych w ramach 

utworzonego w projekcie Klubu (w grupach liczących średnio po 10 osób), mających na celu rozwijanie 

umiejętności i zainteresowań osób niesamodzielnych, w tym osób niepełnosprawnych (zajęcia tematyczne, 

związane z wybraną przez osoby niesamodzielne, interesującą je tematyką- np. warsztaty kulinarne, zajęcia 

plastyczne, malarskie, tkackie, rękodzieła artystycznego). Ponadto w okresie świadczenia usług Trener będzie 



    
 

 

   

 

 

zobowiązany do prowadzenia dokumentacji potwierdzającej realizację zajęć i ich zakresu. Wzory dokumentów 

zostaną przekazane przez Zamawiającego. 

b) Łącznie w ramach danego zamówienia, w okresie od podpisania umowy na realizację usług w projekcie 

do  31.03.2021 r. zrealizowanych ma zostać 585 godzin zegarowych warsztatów. Zamawiający zastrzega sobie 

prawo do ewentualnej zmiany terminu rozpoczęcia, wydłużenia lub skrócenia okresu realizacji warsztatów 

z przyczyn wynikłych na etapie realizacji projektu (w przypadku np. wydłużenia okresu realizacji projektu). 

c) Planowana forma zatrudnienia: 

-umowa o świadczenie usług z osobą prowadzącą jednoosobową działalność gospodarczą – działalność 

gospodarczą realizującą w swojej działalności statutowej usługi społeczne lub jednocześnie usługi społeczne  

i zdrowotne (Zamawiający dopuszcza możliwość zatrudnienia osoby posiadającej własną działalność 

gospodarczą, która obowiązki w projekcie będzie wykonywać osobiście)- rozliczenie na podstawie faktur za 

zrealizowane usługi 

lub 

- umowa o świadczenie usług z innym podmiotem uprawnionym do realizacji usług, prowadzącym w swojej 

działalności statutowej usługi społeczne lub jednocześnie usługi społeczne i zdrowotne (Zamawiający 

dopuszcza podpisanie umowy z firmą, która do realizacji usług oddeleguje jednego Trenera, który realizować 

będzie usługi- całość przedmiotu zamówienia zgodnie z treścią niniejszego zapytania)- rozliczenie na 

podstawie faktur za zrealizowane usługi. 

d) Usługi świadczone będą w pomieszczeniach utworzonego w ramach projektu Klubu seniora w Jędrzejowie 

(woj. świętokrzyskie). Zamawiający pokrywa koszty związane z udostępnieniem lokalu, w tym koszty 

eksploatacyjne.   

e) Wymagane kwalifikacje względem Trenera, który zostanie zaangażowany do prowadzenia warsztatów 

(kryteria obowiązkowe): 

- posiadanie wykształcenia lub certyfikatów/ zaświadczeń/ innych dokumentów umożliwiającej prowadzenie 

warsztatów (np. wykształcenie/certyfikaty/ukończone kursy, szkolenia z zakresu prowadzenia terapii 

zajęciowej/ warsztatów aktywizujących lub pokrewne)  

- minimum 2- letnie doświadczenie zawodowe (w tym również staż, praktyki zawodowe, wolontariat)  

z zakresu prowadzenia warsztatów terapeutycznych, warsztatów aktywizujących lub zajęć rozwijających 

umiejętności i zainteresowania. 

f) Warunki płatności:  



    
 

 

   

 

 

- rozliczenie wykonania umowy będzie realizowane miesięczne na podstawie dokumentacji potwierdzającej 

zrealizowanie warsztatów, przedkładanej Zamawiającemu na koniec danego miesiąca lub na początku 

miesiąca następującego po miesiącu, którego dotyczy. Przedłożenie podpisanych, wypełnionych dokumentów  

stanowić będzie warunek niezbędny do wypłaty wynagrodzenia za realizację warsztatów w danym miesiącu.  

- planowana forma rozliczenia: faktura(y)/rachunek(ki). Oferent w ramach proponowanej w niniejszym 

zaproszeniu do składania ofert stawki sam opłaci niezbędne daniny, należności o charakterze 

publicznoprawnym (w tym w szczególności podatki pośrednie, bezpośrednie, związane z obowiązkowymi 

ubezpieczeniami, Zamawiający nie ponosi przy tym odpowiedzialności za ich poprawność, m.in.  za 

poprawność zastosowania stawki VAT, decyzja o zastosowaniu odpowiedniej stawki podatku jest wyłączną 

decyzją Wykonawcy). 

 

7) Szczegółowy opis Zadania 6- Dostarczenie materiałów do prowadzenia warsztatów zajęciowych w Klubie 

seniora 

a) w ramach zadania Oferent zobowiązany będzie dostarczać materiały do prowadzenia  warsztatów 

zajęciowych przez ok. 13 miesięcy – warsztaty dla łącznie 30 osób na każdy miesiąc. Miesięczne zestawy 

materiałów do prowadzenia warsztatów będą powiązane z tematyką warsztatów, obejmować będą m.in.  

materiały szybko zużywalne takie jak np. papier, farby, pędzle, materiały do wykonywania prac plastycznych, 

materiały do wykonywania robótek ręcznych, produkty spożywcze – zgodnie z wybraną przez osoby 

niesamodzielne tematyką np. materiały do prowadzenia zajęć kulinarnych, plastycznych, malarskich, tkackich, 

rękodzieła artystycznego.  

Przykładowy zestaw zamawianych przez Zamawiającego materiałów do prowadzenia  warsztatów zajęciowych 

dla grupy 10- osobowej: 

- papier  

- farby plakatowe: 10 kompletów 

- pędzelki: 10 szt.  

- pojemniki na wodę: 10 szt.  

b) Dostarczane materiały do prowadzenia warsztatów muszą być fabrycznie nowe, nieuszkodzone, wolne od 

wad fizycznych i wad prawnych. 

c) Oferent dostarczać będzie materiały cyklicznie co miesiąc- w terminie do 5 dni od dnia złożenia zamówienia 

przez Zamawiającego (Zamawiający składać będzie miesięczne zamówienia na podstawie planowanych, 

miesięcznych harmonogramów warsztatów).  



    
 

 

   

 

 

d) Planowana forma rozliczenia: faktury/rachunki. Oferent w ramach proponowanej w niniejszym zaproszeniu 

do składania ofert stawki sam opłaci niezbędne daniny, należności o charakterze publicznoprawnym (w tym  

w szczególności podatki pośrednie, bezpośrednie, związane z obowiązkowymi ubezpieczeniami, Zamawiający 

nie ponosi przy tym odpowiedzialności za ich poprawność, m.in. za poprawność zastosowania stawki VAT, 

decyzja o zastosowaniu odpowiedniej stawki podatku jest wyłączną decyzją Wykonawcy). 

 

8) Szczegółowy opis Zadania 7- pełnienie funkcji Doradcy żywieniowego prowadzącego indywidualne zajęcia  

z zakresu edukacji zdrowotnej 

a) przedmiotem zamówienia jest zatrudnienie Doradcy żywieniowego prowadzącego indywidualne zajęcia  

z zakresu edukacji zdrowotnej dla łącznie 30 osób niesamodzielnych (osób potrzebujących wsparcia  

w codziennym funkcjonowaniu). Realizowane zajęcia z zakresu edukacji zdrowotnej obejmować będą zgodnie 

z indywidualnymi potrzebami uczestnika projektu następujące zagadnienia: 

- dokonanie indywidualnej diagnozy sytuacji związanej z odżywianiem i stanem zdrowia uczestnika projektu i 

jego potrzeb w zakresie edukacji zdrowotnej 

- omówienie z uczestnikiem projektu zasad zdrowego odżywiania 

- udzielanie uczestnikowi projektu porad z zakresu profilaktyki żywieniowej z uwzględnieniem konkretnych 

składników odżywczych ze względu na wiek, stan zdrowia 

- określenie i omówienie z uczestnikiem projektu zaleceń dotyczących spożywania odpowiednich płynów, 

profilaktyki nadwagi i otyłości, wskazanych składników diety z uwzględnieniem indywidualnych chorób/stanu 

zdrowia uczestnika projektu. 

Ponadto w okresie świadczenia usług Doradca żywieniowy będzie zobowiązany do prowadzenia dokumentacji 

potwierdzającej realizację zajęć i ich zakresu. Wzory dokumentów zostaną przekazane przez Zamawiającego. 

b) Łącznie w ramach danego zamówienia, w okresie od podpisania umowy na realizację usług w projekcie 

do  31.03.2021 r. zrealizowanych ma zostać 210 godzin zegarowych zajęć (średnio po 7 h/osobę). Zamawiający 

zastrzega sobie prawo do ewentualnej zmiany terminu rozpoczęcia, wydłużenia lub skrócenia okresu realizacji 

indywidualnych zajęć z przyczyn wynikłych na etapie realizacji projektu (w przypadku np. wydłużenia okresu 

realizacji projektu). 

c) Planowana forma zatrudnienia: 

-umowa o świadczenie usług z osobą prowadzącą jednoosobową działalność gospodarczą – działalność 

gospodarczą realizującą w swojej działalności statutowej usługi społeczne lub jednocześnie usługi społeczne  



    
 

 

   

 

 

i zdrowotne (Zamawiający dopuszcza możliwość zatrudnienia osoby posiadającej własną działalność 

gospodarczą, która obowiązki w projekcie będzie wykonywać osobiście)- rozliczenie na podstawie faktur za 

zrealizowane usługi 

lub 

- umowa o świadczenie usług z innym podmiotem uprawnionym do realizacji usług, prowadzącym w swojej 

działalności statutowej usługi społeczne lub jednocześnie usługi społeczne i zdrowotne (Zamawiający 

dopuszcza podpisanie umowy z firmą, która do realizacji usług oddeleguje jednego Trenera, który realizować 

będzie usługi- całość przedmiotu zamówienia zgodnie z treścią niniejszego zapytania)- rozliczenie na 

podstawie faktur za zrealizowane usługi. 

d) Usługi świadczone będą w pomieszczeniach utworzonego w ramach projektu Klubu seniora w Jędrzejowie 

(woj. świętokrzyskie). Zamawiający pokrywa koszty związane z udostępnieniem lokalu, w tym koszty 

eksploatacyjne.   

e) Wymagane kwalifikacje względem Doradcy żywieniowego, który zostanie zaangażowany do prowadzenia 

zajęć (kryteria obowiązkowe): 

- Wykształcenie kierunkowe z zakresu żywienia/dietetyki lub dokumenty/certyfikaty z zakresu 

żywienia/dietetyki 

- minimum 2 lata doświadczenia zawodowego z zakresu doradztwa żywieniowego/prowadzenia zajęć  

z zakresu żywienia/pracy na stanowisku dietetyka 

f) Warunki płatności:  

- rozliczenie wykonania umowy będzie realizowane miesięczne na podstawie dokumentacji potwierdzającej 

zrealizowanie indywidualnych zajęć, przedkładanej Zamawiającemu na koniec danego miesiąca lub na 

początku miesiąca następującego po miesiącu, którego dotyczy. Przedłożenie podpisanych, wypełnionych 

dokumentów  stanowić będzie warunek niezbędny do wypłaty wynagrodzenia za realizację indywidualnych 

zajęć w danym miesiącu.  

- planowana forma rozliczenia: faktura(y)/rachunek(ki). Oferent w ramach proponowanej w niniejszym 

zaproszeniu do składania ofert stawki sam opłaci niezbędne daniny, należności o charakterze 

publicznoprawnym (w tym w szczególności podatki pośrednie, bezpośrednie, związane z obowiązkowymi 

ubezpieczeniami, Zamawiający nie ponosi przy tym odpowiedzialności za ich poprawność, m.in.  za 

poprawność zastosowania stawki VAT, decyzja o zastosowaniu odpowiedniej stawki podatku jest wyłączną 

decyzją Wykonawcy). 

 

 



    
 

 

   

 

 

4. Wymagania względem Wykonawcy: 

1) oferentem i wykonawcą niniejszego zamówienia może być jedynie podmiot ekonomii społecznej, tj.: 

a) spółdzielnia socjalna, o której mowa w ustawie z dnia 27 kwietnia 2006 r. o spółdzielniach socjalnych (Dz. 

U. z 2018 r. poz. 1205);  

b) jednostka reintegracyjna, realizująca usługi reintegracji społecznej i zawodowej osób zagrożonych 

ubóstwem lub wykluczeniem społecznym:  

- CIS i KIS;  

- ZAZ i WTZ, o których mowa w ustawie z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i społecznej oraz 

zatrudnianiu osób niepełnosprawnych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1172);  

c) organizacja pozarządowa lub podmiot, o którym mowa w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r.  

o działalności pożytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2019 r. poz. 688);  

d) spółdzielnia, której celem jest zatrudnienie tj. spółdzielnia pracy lub spółdzielnia inwalidów i niewidomych, 

działające w oparciu o ustawę z dnia 16 września 1982 r. - Prawo spółdzielcze (Dz. U. z 2018 r. poz. 1285, z 

późn. zm.);  

e) koło gospodyń wiejskich, o którym mowa w ustawie z dnia 9 listopada 2018 r. o kołach gospodyń wiejskich 

(Dz. U. poz. 2212, z późn. zm.);  

f) zakład pracy chronionej, o którym mowa w ustawie z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i 

społecznej oraz zatrudnianiu osób niepełnosprawnych. 

2) Oferty złożone przez podmioty spoza sektora ekonomii społecznej będą odrzucane bez ich rozpatrywania. 

 

5. Wykaz żądanych oświadczeń lub dokumentów:  

1) Wypełnionego kompletnie w języku polskim, niezmodyfikowanego, podpisanego przez osobę uprawnioną 

formularza oferty wraz z niezbędnymi oświadczeniami - załącznik nr 1  (Oferent może złożyć ofertę na 

realizację jednego, kilku lub wszystkich zadań wypełniając odpowiednie części formularza oferty) 

2) Aktualnego odpisu z właściwego rejestru (KRS) lub aktualnego zaświadczenia o wpisie do ewidencji 

działalności gospodarczej (CEIDG). 

3) Potwierdzonych za zgodność z oryginałem dokumentów potwierdzających w jasny i czytelny sposób 

wpisywanie się w podmiot ekonomii społecznej 



    
 

 

   

 

 

4) W/w dokumentacja podpisana powinna zostać przez Oferenta lub osobę/osoby uprawnione do 

reprezentacji Oferenta (jeżeli dokumenty rejestrowe wskazują inaczej- dodatkowo dołączyć należy 

pełnomocnictwo do złożenia i podpisania oferty przez daną osobę). 

 

6. Opis sposobu przygotowania oferty, miejsce i termin składania ofert:  

1) Ofertę można złożyć tylko jedną w formie pisemnej za pośrednictwem poczty, kuriera lub osobiście  

na adres biura Zamawiającego w Kielcach: OŚRODEK WSPARCIA OSÓB NIEPEŁNOSPRAWNYCH 

I NIESAMODZIELNYCH, Ul. 1-go Maja 191, 25-646 Kielce (w godzinach: 9:00-15.00 od poniedziałku do piątku).   

2) Oferta powinna być kompletna, zawierać wszystkie wymagane dokumenty, oświadczenia oraz informacje 

określone w sposób jednoznaczny.  

3) Oferta powinna być zgodna z powszechnie obowiązującymi przepisami prawa, w szczególności przepisami 

dotyczącymi ochrony uczciwej konkurencji oraz przepisami Kodeksu cywilnego dotyczącymi oferty oraz 

spełniać wymogi opisane w niniejszym zaproszeniu do składania ofert.  

4) Ofertę wraz z dokumentami należy złożyć w jednym egzemplarzu.   

5) Termin składania ofert: od 10.02.2020 r. od godz. 11:00 do dnia 19.02.2020 r. do godziny 15:00. 

Decydujące znaczenie dla oceny zachowania powyższego terminu ma data wpływu oferty na wskazany adres, 

a nie data jej wysłania przesyłką pocztową lub kurierską.  

6) Oferty złożone po terminie, niekompletne, na zmodyfikowanych wzorach nie będą rozpatrywane.    

7) Otrzymane oferty Zamawiający pozostawia w dokumentacji projektowej i nie podlegają one zwrotowi.    

8) Termin związania ofertą: Oferent pozostaje związany ofertą przez okres minimum 30 dni. Bieg terminu 

związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.   

9) Zamawiający nie dopuszcza składania oferty wspólnej przez kilku Oferentów.   

10) Zamawiający dopuszcza składania ofert częściowych (tj. jedną ofertę na realizację jednego, kilku bądź 

wszystkich zadań).  

11) Zamawiający nie przewiduje procedury odwoławczej. Z tytułu odrzucenia bądź niewybrania oferty 

Wykonawcom nie przysługują żadne roszczenia przeciw Zamawiającemu.  

 

 

 



    
 

 

   

 

 

7.  Opis sposobu obliczenia ceny oferty:  

1) Cenę należy podać w odniesieniu do ceny za poszczególne elementy oferty (za realizację każdego zadania 

osobno) w złotych polskich (PLN) z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.  

2) Rozliczenia dokonywane będą w złotych polskich (PLN).   

3) Wykonawca zobowiązany jest w swojej ofercie uwzględnić wszelkie koszty związane z realizacją 

przedmiotu zamówienia w okresie jego realizacji, w tym w ramach proponowanej stawki zobowiązany jest 

uwzględnić wszystkie daniny publiczno- prawne (oferowana cena musi być ceną brutto brutto). 

 

8. Opis kryteriów, którymi Zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty:  

Zamawiający przy wyborze oferty kierował się będzie jedynie ceną oferty.  

 

9. Wybór najkorzystniejszej oferty:   

1) Zamawiający dokona oceny ofert pod względem formalnym (Wykonawcy, którzy nie wykażą spełnienia 

warunków stawianych względem wykonawcy- tj. nie podpiszą oświadczeń w przedmiotowym zakresie lub ich 

oferta nie będzie spełniać stawianych wymagań formalnych, dotyczących sposobu sporządzenia i zakresu, 

kompletności oferty zostaną wykluczeni z udziału w postępowaniu), a następnie oceny pod względem cen 

ofert. 

2) Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta spełniające stawiane wymagania formalne, która 

charakteryzuje się najniższą ceną.   

3) Oferta nie spełniająca wymagań niniejszego zaproszenia do składania ofert, w szczególności formalnych 

(złożona  po terminie, niekompletna) lub merytorycznych (zwłaszcza niebędącą ofertą w rozumieniu 

przepisów prawa cywilnego) albo zawierająca inne rozpoznane wady sprzeczne z przepisami prawa bądź 

zapisami danego zaproszenia do składania ofert, zostanie odrzucona bez jej rozpatrywania. Za ofertę  nie 

spełniającą wymagań niniejszego zaproszenia do składania ofert będzie uznana w szczególności taka oferta, 

która nie będzie pozwalała na jednoznaczne określenie ceny oferty.    

4) Zamawiający może nie wybrać żadnej oferty lub zmodyfikować treść zaproszenia do składania ofert 

w szczególności ze względu na konieczność usunięcia wad zaproszenia do składania ofert, dostosowania 

zaproszenia do składania ofert do wymagań powszechnie obowiązującego prawa lub innych regulacji 

wiążących Zamawiającego, oraz o ile okaże się to konieczne do prawidłowej realizacji Projektu lub 

przedmiotu zaproszenia do składania ofert (w szczególności ze względu na należytą jakość wykonania 

przedmiotu zaproszenia do składania ofert oraz jego zgodność z celami Projektu).   



    
 

 

   

 

 

5) Informacja o zmianie treści zaproszenia do składania ofert zostanie zamieszczona na stronie internetowej 

Zamawiającego (www.owonin.pl).  

6) W przypadku istotnej modyfikacji treści zaproszenia do składania ofert zostanie przedłużony termin 

składania ofert.  

7) Jeżeli Oferent, którego oferta została wybrana, uchyla się od realizacji zamówienia (to jest nie potwierdza 

gotowości realizacji zamówienia), Zamawiający może wybrać najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert.  

  

10. Sposób poinformowania Wykonawcy o wynikach:   

O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający zawiadomi wybranego Oferenta telefonicznie. 

 

10. Informacje o przetwarzaniu danych osobowych:  

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia  27 kwietnia 

2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie 

swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie  

o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, OŚRODEK WSPARCIA OSÓB 

NIEPEŁNOSPRAWNYCH I NIESAMODZIELNYCH informuje, że:   

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest OŚRODEK WSPARCIA OSÓB NIEPEŁNOSPRAWNYCH  

NIESAMODZIELNYCH  z siedzibą w Plewiskach przy ulicy Kminkowej 182e/2;  

2) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu związanym  

z prowadzonym niniejszym zaproszeniem do składania ofert 

3) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób 

zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;   

4) posiada Pani/Pan:   

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących;  

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;   

c) na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia  

d) przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18  ust. 2 RODO *;    

e) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że 

przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO;   



    
 

 

   

 

 

5) nie przysługuje Pani/Panu:   

a) w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych;  

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO;   

c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą 

prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.   

* Wyjaśnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do 

przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw 

innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub 

państwa członkowskiego.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Wykaz załączników:   

Załącznik Nr 1 - Formularz oferty dotyczącej zaproszenia do składania ofert na realizację zadań w ramach 

projektu 

 



    
 

 

   

 

 

Załącznik Nr 1- Formularz oferty do zaproszenia do składania ofert z dnia 10.02.2020 r. na realizację zadań w ramach 

projektu pn.: „Aktywni (nie)samodzielni!” 

FORMULARZ OFERTY 

DANE OFERENTA 

Nazwa Oferenta  

Adres siedziby 

 

 

Numer telefonu    

Adres e-mail  

 

w odpowiedzi na zaproszenie do składania ofert, dotyczące realizacji zadań w ramach projektu „Aktywni 

(nie)samodzielni!”, współfinansowanego ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach 

Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Świętokrzyskiego na lata 2014/2020 oferuję wykonanie 

przedmiotu zamówienia za kwotę: 

Zadanie 1- dostarczenie ekspresu do kawy do utworzonego w ramach projektu Klubu 

L.p. Nazwa towaru Cena 
jednostkowa za 

sztukę (brutto brutto) 

Ilość 

Łączna cena 
brutto brutto 

(cena jednostkowa  x ilość) 

1 Ekspres do kawy  1 szt.  

 

Zadanie 2- dostarczenie zestawu naczyń dla 30 osób do utworzonego w ramach projektu Klubu 

L.p. Nazwa towaru Cena 
jednostkowa za 

zestaw (brutto brutto) 

Ilość Łączna cena 
brutto brutto 

(cena jednostkowa  x ilość) 

1 Zestaw naczyń do Klubu  1 zestaw  



    
 

 

   

 

 

 

Zadanie 3- zapewnienie i dostarczenie kawy, herbaty, napojów, ciastek do utworzonego w ramach projektu 

Klubu 

L.p. Nazwa towaru Cena 
jednostkowa za 

zestaw na miesiąc (brutto 

brutto) 

Ilość 

Łączna cena 
brutto brutto 

(cena jednostkowa  x ilość) 

1 Kawa, herbata, napoje, 

ciastka do Klubu 

 
13 miesięcy 

 

 

 

Zadanie 4- pełnienie funkcji Animatora prowadzącego w ramach projektu Klubu seniora 

L.p. Nazwa usługi Cena 
jednostkowa za 

godzinę usługi (brutto 

brutto) 

Ilość 

Łączna cena 
brutto brutto 

(cena jednostkowa  x ilość) 

1 Pełnienie funkcji 

Animatora 

 
520 godzin 

 

 

 

Zadanie 5- pełnienie funkcji Trenera prowadzącego grupowe warsztaty zajęciowe w Klubie seniora 

L.p. Nazwa usługi Cena 
jednostkowa za 

godzinę usługi (brutto 

brutto) 

Ilość 

Łączna cena 
brutto brutto 

(cena jednostkowa  x ilość) 

1 Pełnienie funkcji 

Trenera 

 
585 godzin 

 

 

 



    
 

 

   

 

 

Zadanie 6- Dostarczenie materiałów do prowadzenia warsztatów zajęciowych w Klubie seniora 

L.p. Nazwa towaru Cena 
jednostkowa za 

zestaw na miesiąc (brutto 

brutto) 

Ilość 

Łączna cena 
brutto brutto 

(cena jednostkowa  x ilość) 

1 Materiały do 

prowadzenia 

warsztatów w Klubie 

 

13 miesięcy 

 

 

Zadanie 7- pełnienie funkcji Doradcy żywieniowego prowadzącego indywidualne zajęcia z zakresu edukacji 

zdrowotnej 

L.p. Nazwa usługi Cena 
jednostkowa za 

godzinę usługi (brutto 

brutto) 

Ilość 

Łączna cena 
brutto brutto 

(cena jednostkowa  x ilość) 

1 Pełnienie funkcji 

Doradcy  żywieniowego 

 
210 godzin 

 

 

Jednocześnie oświadczam, że:  

Zapoznałem się z treścią zaproszenia do składania ofert z dnia 10.02.2020 r. w sprawie realizacji zadań  
w ramach projektu pn.: „Aktywni (nie)samodzielni!” i akceptuję wszystkie  jego zapisy, nie wnoszę do niego 
zastrzeżeń.  

 

 

…………………………………….………………………………….  

                                                                    Data i czytelny podpis Oferenta lub upoważnionego przedstawiciela Oferenta z załączonym pełnomocnictwem  

Ponadto oświadczam, że:  

1) Składam tylko jedną ofertę w ramach niniejszego zaproszenia do składania ofert i w jednym egzemplarzu.  

2) Zobowiązuje się na każdym etapie realizacji zamówienia do kontaktu z przedstawicielem Zamawiającego, 
informowania o bieżących działaniach i ewentualnych utrudnieniach w realizacji przedmiotu zamówienia oraz do  



    
 

 

   

 

 

realizacji zamówienia zgodnie z treścią zaproszenia do składania ofert i złożonej oferty, a także zgodnie  
z powszechnie obowiązującymi przepisami prawa oraz w sposób uwzględniający prawne, organizacyjne  
i finansowe uwarunkowania Projektu finansowanego ze środków UE – w celu prawidłowej realizacji przedmiotu 
zamówienia w ramach Projektu.  

3) Niniejszy formularz oferty nie został przeze mnie modyfikowany i jest podpisany przez osobę uprawnioną.  

4) Oferta jest zgodna z powszechnie obowiązującymi przepisami prawa, w szczególności przepisami dotyczącymi 
ochrony uczciwej konkurencji oraz przepisami Kodeksu cywilnego dotyczącymi oferty oraz spełnia wymogi opisane 

w przedmiotowym zaproszeniu do składania ofert.  

5) Przedstawiona oferta cenowa uwzględnia wszelkie koszty związane z realizacją przedmiotu zamówienia  
w okresie jego realizacji.  

6) Ponadto oświadczam, że spełniam wszelkie warunki udziału w niniejszym postępowaniu. 

7) Oświadczam, że: 

Oferent jest podmiotem ekonomii społecznej w myśl 
definicji wskazanej w zaproszeniu do składania ofert 
(do oferty załączone zostały dokumenty, 
potwierdzające ten fakt) 

□ TAK 

□ NIE 

 

 

…………………………………….………………………………….  

                                                                      Data i czytelny podpis Oferenta lub upoważnionego przedstawiciela Oferenta z załączonym pełnomocnictwem  

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia  27 kwietnia 

2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie 

swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie  

o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, OŚRODEK WSPARCIA    

OSÓBNIEPEŁNOSPRAWNYCH I NIESAMODZIELNYCH informuje, że:   

 1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest OŚRODEK WSPARCIA OSÓB NIEPEŁNOSPRAWNYCH  

I NIESAMODZIELNYCH z siedzibą w Plewiskach przy ulicy Kminkowej 182e/2;  

2) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu związanym  
z prowadzonym niniejszym zaproszeniem do składania ofert 

3) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany, 
stosowanie do art. 22 RODO;   

4) posiada Pani/Pan:   

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących;  

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;   



    
 

 

   

 

 

c) na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia  

d) przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18  ust. 2 RODO *;    e) 
prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie 
danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO;   

5) nie przysługuje Pani/Panu:   

a) w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych;  

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO;   

c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą prawną 
przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.   

* Wyjaśnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w 
celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub 
prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego.  

                                                                                                 Przyjmuje do wiadomości:  

  

 

 …………………………………….………………………………….  

                                                                     Data i czytelny podpis Oferenta lub upoważnionego przedstawiciela Oferenta z załączonym pełnomocnictwem  


